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TOM IV

Wymagania dotyczace skladania ofert w formie elektronicznej
(zamieszczony w wersji elektronicznej na stronie internetowej
Zamawiajgcego w odrebnym pliku)
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UWAGA!

e Ponizsze postanowienia majg zastosowanie wylfgcznie w sytuacji, w ktorej
Wykonawca zgodnie z pkt 2.3 SIWZ zdecyduje sie na ztozenie oferty w formie
elektronicznej!

e Do ofert skfadanych w formie elektronicznej postanowienia SIWZ stosuje sie,
z zastrzezeniem nizej wskazanych regulacji, wtasciwych tej formie — wyciag ten
stanowi Czes¢ | Tomu IV SIWZ

e Ramowa Instrukcja przygotowania oferty elektronicznej stanowi Czes$¢ Il Tomu
IV SIWZ

CZESC I
— Wyciag regulacji SIWZ wtasciwych elektronicznej formie oferty

[...]

7 WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW

UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU
[...]

7.6 Forma sktadanych dokumentow:

7.6.1 Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu®', sktadane
sg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego Iub elektronicznej kopii
dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

7.6.1.1 Zgodnie z § 5 ust. 1 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca
2017 r. w sprawie uzycia srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania
dokumentéw elektronicznych — Wykonawca moze sporzadzi¢ i przekazac
elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub oswiadczenia o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 Ustawy lub inne dokumenty lub oswiadczenia sktadane
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, tylko jezeli oryginat dokumentu lub
oswiadczenia nie zostaty sporzgdzone w postaci dokumentu elektronicznego.

7.6.1.2 Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca,
w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

! Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz.U. z 2016 r. Poz. 1126 ze zm.)
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7.6.1.3 Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

7.6.2 Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu, sporzgdzone
w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajgcy
moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, wytgcznie wtedy,
gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

7.6.3 W przypadku, o ktérym mowa w par 10 ust 1 Rozporzgdzenia — zamawiajgcy moze
zgdac¢ od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
wykonawce i pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego dokumentéw.

8 INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z _WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB

DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

8.1 W postepowaniu o udzielenie zamowienia  komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie elektronicznie (w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng) na etapie zlozenia, zmiany, wycofania oferty
przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU
https://fepuap.gov.pliwps/portal, zas na etapie przekazywania pytan do specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia oraz po otwarciu ofert - za posrednictwem poczty
elektronicznej Zamawiajgcego, pod adresem:

zamowienia@zim.uml.lodz.pl

jako plik/pliki (w formacie .pdf, .doc, .docx, .xls, .xIsx), stanowigcy/e zatgcznik/i (max
rozmiar zatgcznikéw 19 MB) do przestanej wiadomosci.
Uwaga:
Wyjatkiem od powyzszej zasady jest przypadek, gdy na wezwanie
Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie przesytat wraz z innymi dokumentami -
dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, o ktérych szczegotowo
mowa w pkt. 11.4-11.7, wowczas plik zawierajgcy te dokumenty winien zostac
przekazany do Zamawiajgcego jako:

LZatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa
- postepowanie nr ZIM-DZ.2621.23.2020.”

w Sposob analogiczny jak oferte, tj. przy uzyciu miniPortalu
https://miniportal.uzp.qgov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal

8.2 Sposodb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
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8.3

8.4

8.5

8.5.1

8.5.2

8.6

8.7

8.8

8.9

w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1320 ze zm.) oraz Rozporzgdzeniu (jw. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami w zakresie
procedury przetargowej: Joanna Rodziewicz, tel.(42) 272 64 37

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty.

Wymagania techniczne i organizacyjne, wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informaciji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty odpowiednio w Regulaminie korzystania
Z miniPortal-u oraz Regulaminie (ePUAP).

Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji
wynosi 150 MB.

Za date ztozenia, wycofania lub zmiane oferty przyjmuje sie date jej przekazania
na ePUAP lub w przypadku przestania za pomoca poczty elektronicznej - wnioskow,
zawiadomien, dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw oraz innych informacji - date przestania wiadomosci z odpowiednim
zalgcznikiem/ami.

Klucz publiczny i Identyfikator postepowania, dotyczace niniejszego postepowania
dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu.

Oferte oraz o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 25a (Formularz 2 i 3), sporzadza sie, pod
rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim. Oznacza
to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna byé ziozona
wraz z thtumaczeniem na jezyk polski. W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamowienie
przez Wykonawcéw, wszelka korespondencja bedzie prowadzona wylgcznie
z petnomocnikiem. Korespondencja z Wykonawcag bedzie prowadzona na adres poczty
elektronicznej wskazany w pkt. II Formularza ofertowego.

Dane Zamawiajgcego:

Miasto £6dz — Zarzad Inwestycji Miejskich
ul. Piotrkowska 175, 90-447 +.6dz
e-mail: zamowienia@zim.uml.lodz.pl
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8.9.1 Zataczniki do poczty elektronicznej powinny byé w formatach: .pdf, .doc, .docx, .xIs,

XlIsx

8.9.2 W korespondencji do Zamawiajgcego nalezy powotywaé sie na numer referencyjny

postepowania: ZIM-DZ.2621.23.2020

8.10 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

[..]

11

oraz informacje przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta winna by¢ przygotowana i przedstawiona w sposéb zgodny z podanymi nizej
wymaganiami:

111

11.2

11.3

114

115

Oferta pod rygorem niewaznosci winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w postaci
elektronicznej w szczegolnosci w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .xls, .xIsx.

Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym (w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014
r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakc;ji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE) przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym,
zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz wymogami ustawowymi lub przez ustawowego
petnomocnika. Jesli oferta bedzie podpisana kwalifikowalnym podpisem elektronicznym
przez pelnomocnika, nalezy do oferty zatgczy¢ petnomocnictwo udzielone réwniez
z zachowaniem formy elektroniczne;j.

Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami i trescig SIWZ. Dokumenty, dla
ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie formularzy zatgczonych do niniejszej SIWZ,
ktére winny by¢ wypetnione zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy. W przypadku, gdy informacje wskazane w formularzu nie dotyczg Wykonawcy
nalezy wpisac ,nie dotyczy” w odpowiednig rubryke formularza, poming¢ lub wykresli¢.

Zgodnie z art. 8 ust. 3 Ustawy, Zamawiajgcy nie ujawni_informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie skladania ofert
zastrzegt, ze nie_moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. \Wykonawca nie moze zastrzec
informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy.

Wykonawca zobowigzany jest nie pozniej niz w terminie skfadania ofert zastrzec,
ze przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oraz, ze nie moga byc¢
udostepniane, a w ztozonym zastrzezeniu wykazac, iz:

11.5.1 zastrzezone informacje posiadajg dla niego warto$¢ gospodarcza,
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11.5.2 podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

11.6 W celu realizacji obowigzku, o ktérym mowa w pkt 11.5.2 SIWZ Zamawiajgcy wymaga,
aby kazdy dokument elektroniczny (plik) zawierajgcy informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa zostat przygotowany i zatgczony do oferty w 2 wersjach:

11.6.1 Wersja | — plik zawierajacy petne informacje (bez anonimizacji), ktore stanowig
tajemnice przedsigebiorstwa przeznaczony dla Zamawiajgcego — plik ten nie bedzie
udostepniany innym wykonawcom.

11.6.1.1 Zamawiajgcy =zaleca, aby w nazwie pliku zastosowa¢ oznaczenie TP-DP
(Tajemnica Przedsiebiorstwa — Dane Petne) [nazwa pliku-TP-DP] np. WYKAZ-
XYZ-TP-DP.pdf

11.6.2 Wersja Il — plik zawierajgcy zanonimizowane informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa - umozliwiajgcy udostepnianie na zasadach art. 96 ust. 3 Pzp, bez
ingerencji Zamawiajgcego w tre$¢ dokumentu elektronicznego.

11.6.2.1 Zamawiajgcy przypomina, ze zgodnie z ugruntowanym orzecznictwem Krajowe;j
Izby Odwotawczej, na_gruncie Pzp nie jest mozliwe zastrzeganie calych
dokumentéw, a jedynie zawartych w nich informacji. W Wyroku z dnia 2017-03-
13, KIO 381/17 Izba podkreslita, ze: ,Zastrzeganie informacji jest wyjgtkiem od
reguty jawnosci, zatem powinno ono mie¢ mozliwie jak najmniejszy rozmiar,
ti. nawet jedynie poszczegdlne, pojedyncze nazwy, liczby czy inne dane."
https://szukio.pl/fragmenty/1891. Przyktad danych zanonimizowanych:

W celu wykazania spetniania warunku, o ktorym mowa w pkt.....
SIWZ wskazuje ustuge realizowang na rzecz podmiotu
prywatnego t. [ EGB— o warosci [ kiorej
przedmiotem byfo ................

11.6.2.2 Zamawiajgcy zaleca, aby w nazwie pliku zastosowaé oznaczenie TP-DZ
(Tajemnica Przedsiebiorstwa — Dane Zanonimizowane) [nazwa pliku-TP-DZ]
np. WYKAZ-XYZ-TP-DZ.pdf

11.7 UWAGA! Jezeli dla dokumentu (pliku) sktadanego w Wersji | (petnej) wymagane jest
opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym, to réwniez dokument (plik)
w Wersji Il (zanonimizowanej) winien by¢ opatrzony takim podpisem.

11.8 Jezeli informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa zawarte bedg w skladanych /
uzupemianych na wezwanie Zamawiajgcego dokumentach (plikach), postanowienia pkt.
11.5 oraz 11.6 stosuje sie odpowiednio pod warunkiem, ze zastrzezenie informacii
(ztozenie uzasadnienia zastrzezenia) nastgpi nie pézniej niz w terminie przekazania takich
dokumentow Zamawiajgcemu.

11.9 Brak wypetnienia powyzszych obowigzkow moze uniemozliwi¢ Zamawiajagcemu uznanie
za skuteczne zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

11.10Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
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11.11 Jezeli oryginat dokumentu lub oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy, lub
inne dokumenty lub o$wiadczenia skladane w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, nie
zostaly sporzgdzone w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca moze sporzadzié¢
i przekazac elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub oswiadczenia.

11.12W przypadku przekazywania przez wykonawce elektronicznej kopii dokumentu
lub oswiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
wykonawce albo odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a Ustawy, albo przez podwykonawce jest
rownoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia ,za
zgodno$¢ z oryginatem”.

11.13Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuije, przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego - odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuaciji
polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o0 udzielenie zamowienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw lub oswiadczen, kitdre kazdego
Z nich dotycza.

11.14Kazdy plik zarébwno w oryginale jak i w kopii winien by¢é opatrzony kwalifikowanym
elektronicznym podpisem, odpowiednio przez osobely reprezentujgce dany podmiot,
ktérego dany dokument dotyczy. Pliki przygotowane - jak w zdaniu poprzedzajgcym, winny
zostaé skompresowane do pliku archiwum (np. .zip) i przekazane - jako oferta
w sposob opisany w pkt. 13.3 SIWZ. Natomiast pliki (przygotowane jak w zdaniu
pierwszym tego punktu) zawierajgce: oswiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23)
Ustawy) oraz dokumenty skladane na wezwanie Zamawiajgcego, skompresowane do
pliku archiwum (np. .zip) - jako zatgcznik/i do wiadomosci, nalezy przekazaé¢ za pomocg
poczty elektronicznej na adres/y Zamawiajgcego wskazany/e w pkt. 8.1 SIWZ.

UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym skompresowanego folderu, z zastrzezeniem zapiséw pkt. 8.2.SIWZ.

11.15Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow lub oswiadczen, o ktorych mowa w Rozporzgdzeniu, wytacznie wtedy, gdy
ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

[...]
12 ZAWARTOSC OFERTY

[...]

12.5.Zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania swego zasobu na potrzeby wykonawcy
skladajgcego oferte, w oryginale, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
przez osobely uprawniong/ne do reprezentacji podmiotu udostepniajgcego — jezeli dotyczy.

12.6. Pelnomocnictwa lub inne dokumenty, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty oraz do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba ze Zamawiajgcy moze je uzyskac
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w szczegdblnosci za pomocg bezpfatnych i ogéinodostepnych baz danych, w szczegdinosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700 ze zm.) —
jezeli dotyczy.;

12.7. Pelnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspétdziataniu, z ktorej
bedzie  wynikaC przedmiotowe  petnomocnictwo, winne zosta¢ podpisane
kwalifikowanym/Inymi podpisem/ami elektronicznym/i. Peinomocnik moze by¢ ustanowiony
do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy, stosowanie do art. 23 ust. 2 Ustawy. Wykonawca moze
np. ztozy¢ wypetniony Formularz nr 4 (wzor ten zalgczono pomocniczo — \Wykonawca nie jest
zobowigzany do jego wykorzystania) lub ztozyé petnomocnictwo o ustalonej przez siebie tresci;

[-]
13 SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

13.1.Przekazanie ofert do udzialu w postepowaniu, oswiadczenia, o ktérym mowa
w art. 25a Ustawy, oraz pozostatych dokumentéow o ktérych mowa w pkt. 12 SIWZ,
nastepuje za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej, ktérych uzycie zapewnia
spetnienie wymagan przewidzianych dla systemu teleinformatycznego w rozumieniu art. 2
pkt 3 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020
r. poz. 344) w szczegolnosci wymagan odpowiadajgcych minimalnym wymaganiom
okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r.
poz. 346 ze zm.).

13.2.Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.

13.2.1. Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny
dla wykonawcow na miniPortalu.

13.2.2. W formularzu oferty (pkt. 1l) Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ adres poczty
elektronicznej, na ktérg bedzie kierowana korespondencja zwigzana z niniejszym
postepowaniem.

13.2.3. Elektroniczna Skrzynka Podawcza Zamawiajgcego na platformie ePUAP:
[ZIM_LODZ/SkrytkaESP

13.3.Sposdb zlozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Regulaminie
korzystania z miniPortal. Oferte/wniosek nalezy ztozy¢ w oryginale.

14. TERMIN ZLOZENIA OFERTY

14.1. Oferte o tresci zgodnej z niniejsza SIWZ nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 08.12.2020 r., godz. 12:00.
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15. ZMIANA LUB WYCOFANIE OFERTY

15.1.Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte za
posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty dostepnego na ePUAP
i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposob zmiany i wycofania oferty zostat opisany
w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

15.2.Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofac ztozonej oferty.

[..]

19 TRYB OTWARCIA OFERT.

19.1.0Otwarcie ofert

19.1.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w Zarzadzie Inwestycji Miejskich w todzi,
ul. Piotrkowska 173, Wydziat Zaméwien Publicznych, sala nr 1, parter (wejcie
Z poziomu parkingu), w dniu 08.12.2020 r., o godzinie 13:00.

19.1.2. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

19.1.3. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na
miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca
klucza prywatnego.

19.1.4. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

19.1.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

19.1.6. Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy oraz adresy Wykonawcéw,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okreséw
gwarancji i rekojmi oraz warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

19.1.7. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
informacje dotyczace:

19.1.7.1. kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
19.1.7.2. firm oraz adresow wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

19.1.7.3. ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci
zawartych w ofertach.

19.1.8. W terminie 3 dni - od umieszczenia przez Zamawiajgcego w/w informacji na stronie
internetowej — wykonawca winien wykona¢ obowigzek wynikajgcy z pkt. 7.2 SIWZ
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CZESC I
- Instrukcja ramowa przygotowania oferty do szyfrowania i przestania Zamawiajacemu
za pomoca miniPortalu i ePUAP

1. Preferowany format plikdw:

1.1. Zamawiajgcy preferuje (ale nie wymaga) sporzadzenie i przekazanie plikow
w formacie PDF opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
PADES (format dedykowany plikom PDF).

1.2. W zaleznosci od zastosowanej przez Wykonawce metody podpisywania pliku
w efekcie moze zosta¢ wygenerowany 1 lub 2 pliki (podpis wewnetrzny / otaczajgcy /
zewnetrzny) — w sytuacji wygenerowania 2 plikdw konieczne jest przekazanie
zamawiajgcemu wszystkich otrzymanych plikéw (czyli zaréwno pliku podpisywanego
jak i wygenerowanego pliku podpisu). Szczegdtowe informacje na temat rodzajéw
podpisu kwalifikowanego mozna znalez¢ pod adresem:
https://epodrecznik.mc.gov.pl/mediawiki/index.php?title=Podpis_kwalifikowany.

1.3. Zaleca sie aby Wykonawca po wykonaniu podpisu kwalifikowanego zweryfikowat jego
poprawnos¢. Aplikacja do skiadania podpisu elektronicznego dostarczona przez
wystawce podpisu, zawiera zazwyczaj rowniez funkcjonalnos¢ weryfikacji podpisu.
Weryfikacji takiej mozna réwniez dokona¢ np. na stronie internetowe;
https://weryfikacjiapodpisu.pl/

2. Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca wszystkie przygotowane pliki (dla tych dla ktorych jest
fo wymagane opatrzone juz kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby(6b)
uprawnionej(ych)) umiescit w jednym folderze, np. w Folderze ,Oferta XYZ Sp zoo™

Organizuj -« Urmiesc w bibliotece - Udostepnij -

. Tajemnica przedsigbiorstwa
EH Formularz cenowny.xlsx

& Formularz cenowy.xlskxades

Formularz ofertowy.pdf

JEDZ-ABC.pdf

JEDZ-X¥Z-TP-DZ.pdf

Petnemocnictwo.pdf

uzasadnienie zastrzezenia tajermnnicy przedsiebiorstwa. pdf
zobowiazanie ABC 5p j do udostepnienia zasobu.pdf

3. W podfolderze ,Tajemnica przedsigbiorstwa” zaleca sie umiesci¢ pliki zawierajgce informacje
stanowigce takg tajemnice, a nie przeznaczone do udostepniania innym wykonawcom —
Szczegotowe zasady przygotowania takich plikdw okreslono w pkt. 11.4 — 11.9 Czesci |
TOMU IV SIWZ.
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Nastepnie Wykonawca przy pomocy oprogramowania do kompresji plikéw (dostepnych na
rynku narzedzi na licencji open-source (np.. AES Crypt, 7-Zip lub Smart Sign) lub
komercyjnych) kompresuje caty Folder ,Oferta XYZ Sp zoo”. Przykiadowa instrukcja
kompresowania w programie 7-zip:

4.1. Zainstalowa¢ w systemie oprogramowanie 7-zip dostepne do pobrania na stronie
https://www.7-zip.org/

4.2. Wyswietli¢ na kompresowanym folderze menu dostepne pod prawym przyciskiem
myszy i wybra¢ opcje: 7-zip > Dodaj do ,Oferta XYX Sp zoo.zip”

Dodaj do listy odtwarzania VLC media player
Odtwérz w VLC media player
7-Zip

Dodaj do archiwum...

Skompresuj i wyslij e-mailem...

Dodaj do "Oferta XYZ Sp zoo.7z"

Skompresuj do "Oferta XYZ Sp zoo.7z" i wyslij e-mailem
Erzywiic poprzedole wersje Dodaj do "Oferta XYZ Sp zoo.zip"

Przenies do folderu Dropbox

Udostepnij

Skanuj za pomoca programu ESET Endpoint Security ‘ yslij e-mailem

Skompresuj do "Oferta XYZ Sp zoo.zip",
Opcje zaawansowane » i
Umies¢ w bibliotece >
proCertum SmartSign »
Szyfrowanie za pomoca VeriFace(E)

Wyslij do >
Wytnij

Kopiuj

Utworz skrét

Usun

Zmien nazwe

Wiasciwosci

4.3. w lokalizacji w ktorej jest zapisany kompresowany folder, zostaje automatycznie
zapisany nowy plik o takiej samej nazwie, ale w formacie .zip, (Oferta XYZ
Sp z 0 0.zip).

Przygotowany Folder skompresowany np.,Oferta XYZ Sp z00.zip” nalezy zaszyfrowac przy
pomocy udostepnionej na miniPortalu aplikacji do szyfrowania / deszyfrowania ofert.
Aplikacje mozna pobra¢ pod adresem:

https://miniportal.uzp.gov.pl/AplikacjaSzyfrowanie.aspx

Po zainstalowaniu i uruchomieniu oprogramowania nalezy wskazac:

6.1. ID postepowania (udostepnione w szczegotach ogloszenia o przedmiotowym
postepowaniu na miniPortalu UZP)

6.2. Sciezke dostepu do zapisanego na urzadzeniu wykonawcy folderu
skompresowanego np. ,Oferta XYZ Sp zoo.zip”, ktéry bedzie podlegat szyfrowaniu;
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6.3. Sciezke dostepu do zapisanego na urzadzeniu wykonawcy klucza publicznego
(udostepniony do pobrania w szczegoétach ogltoszenia o przedmiotowym
postepowaniu na miniPortalu UZP) Uwaga! pobranego pliku klucza publicznego
w formacie .asc nie zaleca sie otwieraé ani tym bardziej edytowac.

Uwaga!

7.

10.

11.

12.

» Podczas kopiowania / wpisywania danych przy wypetnianiu formularzy
elektronicznych (e-PUAP i aplikacja do szyfrowania ofert) zalecana jest szczegélna
uwaga i sprawdzenie poprawnosci wklejonych / wpisanych danych w zakresie
np. ilosci i poprawnosci wklejonych / wpisanych znakéw czy tez mozliwosci wklejenia
/ wpisania przez przypadek dodatkowych spacji. Podanie btednych danych moze
spowodowac¢ brak mozliwosci prawidiowego odszyfrowania oferty, co bedzie
skutkowato uznaniem, iz nie zostata ona prawidtowo ztozona.

Podczas procesu szyfrowania zostanie utworzony plik o dokladnie takiej samej nazwie jak
plik szyfrowany, dlatego zaleca sie zapisanie go na urzgdzeniu wykonawcy w innej lokalizacji
(folderze) tak, aby nie nastgpita pomytka przy wysytaniu zaszyfrowanego pliku do
zamawiajgcego.

W  kolejnym  kroku  Wykonawca na  stronie  gtdwnej miniPortalu  UZP
(https://miniportal.uzp.gov.pl) wybiera: Dla Wykonawcéw > Formularze do komunikaciji.

Nastepuje przeniesienie na strone ePUAP, gdzie po wybraniu ,Formularz do zlozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” nalezy zalogowac sie, a nastepnie wskazac
niezbedne dane (udostepnione w szczegdétach ogloszenia o przedmiotowym postepowaniu
na miniPortalu UZP) takie jak Numer ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych. Po
poprawnym wczytaniu tego numeru pozostate dane wypehiajg sie automatycznie.
W przypadku braku automatycznego wypetnienia, nalezy uzupemic recznie, jednakze zaleca
sie_najpierw_sprawdzi¢ poprawnos$¢ podanego nr ogtoszenia BZP — podanie niepeinego
numeru, pomylonych cyfr, lub umieszczenie dodatkowych znakéw np. spacji moze
spowodowaé brak skutecznej identyfikacji postepowania w_systemie, a co za tym idzie
nieskuteczne ztozenie oferty!!!).

Wybra¢ rodzaj czynnosci ,Ztozy¢ oferte/wniosek”, a nastepnie wpisa¢ nazwe zamawiajgcego
,ZARZAD INWESTYCJI MIEJSKICH (90-447 +ODZ, WOJ. tODZKIE) — adres skrzynki
ePUAP powinien uzupetni¢ sie automatycznie (jesli nie to podac ,, /ZIM_LODZ/SkrytkaESP )

W nastepnym kroku nalezy wskaza¢ z lokalizacji na urzadzeniu wykonawcy zaszyfrowany
plik oferty np. ,Oferta XYZ Sp zoo.zip” — patrz uwaga w pkt. 7 oraz wypetni¢ opcjonalnie
pozostate pola formularza.

Nastepnie po zaakceptowaniu podsumowania przesta¢ wiadomos$¢ z zatgczonym
zaszyfrowanym folderem skompresowanym do zamawiajgcego. Jesli wszystkie pliki dla
ktorych jest to wymagane zostaty zgodnie z niniejszg instrukcjg prawidtowo podpisane
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi (i sg umieszczone w zaszyfrowanym folderze
skompresowanym) to opatrzenie wiadomosci kwalifikowanym podpisem elektronicznym nie
jest wymagane — mozna uzyc¢ opcji ,Wyslij bez podpisu”
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13. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty testowej, aby wykonawca mogt zapoznac sie
z dziataniem MiniPortalu i e-PUAP przed ztozeniem oferty wtasciwe;j:

13.1.

13.2.

13.3.

Oferta testowa moze zawiera¢ dowolne pliki umieszczone w folderze
skompresowanym (do testu zaleca sie pliki 0 jak najmniejszym rozmiarze)
Wymagane jest wyrazne oznaczenie takiej oferty jako testowa w nazwie
przesytanego pliku np. ,Oferta testowa XYZ Sp zoo0.zip”

Zamawiajgcy do uptywu terminu skitadania i otwarcia ofert nie bedzie miat
mozliwoéci odszyfrowania takiego pliku w zwigzku z powyzszym weryfikacja
w tym zakresie nie bedzie mozliwa. Mozliwe jest jedynie potwierdzenie, ze oferta
testowa wptyneta na skrzynke e-PUAP zamawiajgcego oraz zostata
zarejestrowana w MiniPortalu.
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